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Presidéncia
Resolugéao

RESOLUCAO N° 03, DE 9 DE MARCO DE 2016.
Dispde sobre o cadastramento no Sistema de Processo Eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5" Regido - Creta.
O TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO, no uso de suas atribui¢des legais e regimentais:

CONSIDERANDO a Lei n® 9.099, de 26/09/1995, que dispde sobre os Juizados Especiais Civeis e Criminais e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Lei n°® 10.259, de 12/07/2001, que dispde sobre a instituicdo dos Juizados Especiais Civeis e Criminais no
ambito da Justica Federal;

CONSIDERANDO a Lei n° 11.419, de 19/12/2006, que dispde sobre a informatizagdo do processo judicial e da outras
providéncias;

CONSIDERANDO a Resolugao n° 28 do Conselho da Justi¢ca Federal, de 13/10/2008;
CONSIDERANDO o Provimento n°® 15 da Corregedoria-Geral da Justica Federal, de 09/12/2014;
CONSIDERANDO a Resolugdo n°® 27 do TRF-5* Regido, de 17/12/2008;

CONSIDERANDO a inexisténcia de certificagdo digital no sistema processual judicial eletronico dos Juizados Especiais
Federais da 5* Regido-Creta.

CONSIDERANDO que o credenciamento no Poder Judiciario Federal deve ser realizado mediante procedimento no qual esteja
assegurada a adequada identificagao presencial do interessado;

CONSIDERANDO a existéncia de varios sistemas de processo judicial eletronico em funcionamento no ambito da Justica
Federal;

CONSIDERANDO que o credenciamento num sistema de processo judicial eletronico ndo produz efeitos em outros sistemas,
tendo em vista a inexisténcia de uma base de dados unificada e de interoperabilidade para esse especifico fim;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a identificagdo do usuario para credenciamento no sistema processual judicial
eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5* Regiao-Creta.

RESOLVE:

Art. 1° O cadastramento no Sistema Processual Eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5* Regiao - Creta € obrigatorio e
sera realizado pelo Nucleo Judiciario da respectiva Se¢ao Judiciaria, por unidade a ele vinculada na sede ou por unidade que o
represente nas Subseg¢des Judiciarias, com identificagdo presencial do usuario, conforme disposto na presente Resolugao.

§ 1° Ao usuario sera atribuida senha de acesso individual e intransferivel, de modo a assegurar a identificagdo, o sigilo e a
autenticidade de suas comunicagdes.

§ 2° A alteragdo dos dados cadastrais podera ser solicitada a qualquer tempo diretamente pelo usuario, através do e-mail
cadastrado, evitando-se o suporte de papel.

§ 3° O cadastramento implicard o expresso compromisso do usuario em acessar semanalmente o sistema processual eletronico
dos Juizados Especiais Federais da 5* Regido no qual ¢ cadastrado, para ciéncia do inteiro teor das decisOes judiciais e demais
atos inseridos em local proprio, protegido por senha.

§ 4° Aplica-se o disposto no art. 5° da Lei n® 11.419, de 19 de dezembro de 2006, a consulta eletronica efetivada pelo usuéario ao
inteiro teor dos atos judiciais.

§ 5° O servidor responsavel pelo cadastramento no sistema devera manter em arquivo digital a documentacdo apresentada.
Art. 2° S30 usuarios:

Orgdos da Justiga Federal e seus auxiliares;

Partes;

Ministério Pablico Federal e seus auxiliares;
Defensoria Publica da Uniao;

Pob=
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5. Representantes judiciais da Unido, autarquias, fundagdes e empresas publicas federais, seus auxiliares e servidores de
reparti¢gdes publicas em geral;
6. Advogados;
7. Conciliadores e juizes leigos;
8. Assistentes técnicos;
9. Peritos;
10. Representantes judiciais ndo advogados da parte.

§ 1° Na hipotese do inciso I, o cadastramento dos servidores-administradores do Sistema Processual Eletronico dos Juizados
Especiais Federais da 5* Regido - Creta designados pelo Orgdo da Justica Federal que representam devera ser solicitado
diretamente a empresa responsavel pela administracdo do Sistema por meio de correspondéncia eletronica institucional
encaminhada pelo responsavel administrativo do referido Orgao.

§ 2° O cadastramento dos juizes federais, servidores da Justica Federal e seus auxiliares sera efetivado diretamente no Sistema
Processual Eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5* Regido - Creta, do Orgao da Justica Federal no qual atuam pelo
servidor-administrador do sistema, cabendo ao administrador da unidade judicial o controle destes cadastros.

§ 3° Em virtude de sua condigao de representantes de entidade publica, na hipétese dos incisos III, IV e V, a indicagdo dos
representantes judiciais, servidores e auxiliares que terdo acesso ao Sistema Processual Eletronico dos Juizados Especiais
Federais da 5* Regido - Creta devera ser feita pelo representante legal da entidade publica, por meio de oficio dirigido ao
Ntcleo Judiciario da Segao Judiciaria ou a unidade que o represente na Subsecgao Judiciaria.

§ 4° Cabe ao responsavel da entidade informar os limites territoriais de atuag¢do dos seus representantes judiciais, servidores e
auxiliares e requerer, por meio eletrénico ou fisico, as altera¢des e inativagdes de cadastro dos usuéarios a ela vinculados.

Art. 3° No ambito deste normativo consideram-se assistentes técnicos:

1. Servidores do Ministério Publico Federal, da Defensoria Publica da Unido, das Procuradorias da Advocacia da Unido ou
de autarquias, fundag¢des, empresas publicas federais que sejam partes nos Juizados Especiais Federais;

2. Estagiarios do Ministério Publico Federal, da Defensoria Publica da Unifdo, das Procuradorias da Advocacia da Unido ou
de autarquias, fundag¢des, empresas publicas federais, que sejam partes nos Juizados Especiais Federais;

3. Funcionarios e estagiarios de escritorios de advocacia.

§ 1° A responsabilidade pelo acesso dos assistentes técnicos, bem como, pela solicitagdo da inativagdo desses usuarios no
sistema Creta, quando necessaria, cabe aos procuradores, defensores ou advogados que os indicarem.

§ 2° Nas hipoteses dos incisos I e II do caput deste artigo, o assistente técnico das procuradorias recebera nome do usuario e
senha, sendo obrigatoria a indicagdo por oficio, com o termo de compromisso assinado pelo usuario e pelo procurador/defensor,
dirigido ao Nucleo Judiciario da Sec¢do Judiciaria ou a unidade que o represente na Subsec¢ado Judiciaria, pelo procurador,
defensor ou advogado publico ao qual esteja vinculado.

§ 3° Na hipoétese do inciso III do caput deste artigo, o funcionario ou estagiario de escritorio de advocacia recebera nome do
usuario e senha, ap6s assinatura do termo de compromisso, em conjunto com o advogado, devendo ambos comparecer a uma
unidade da Justi¢a Federal.

DO CREDENCIAMENTO PRESENCIAL NA 5* REGIAO

Art. 4° O credenciamento dos advogados e assistentes técnicos, de que tratam os incisos VI e VIII do art. 2°, no sistema
processual eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5* Regiao - Creta sera efetivado em todas as Seccionais da 5* Regiao.

Paragrafo unico. Excetuam-se do credenciamento, quanto aos assistentes técnicos, 0s usuarios previstos nos incisos I e II do art.
3° desta Resolugdo.

Art. 5° O interessado no credenciamento no sistema processual eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5* Regiao - Creta,
ressalvados os indicados no art. 2°, incisos I, I1I, IV, V e VIII, desta Resolucado, devera comparecer a qualquer unidade da
Justica Federal da 5* Regido, para fins da identificacdo presencial prevista no art. 2°, § 1°, da Lei n°® 11.419/2006.

Paragrafo unico. Excetuam-se da necessidade de comparecimento os assistentes técnicos previstos nos incisos I e Il do art. 3°
desta Resolucgao.

Art. 6° Para validagdo do cadastramento e disponibilizagdo da senha de acesso, o usuario solicitante devera, as suas expensas,
providenciar a entrega da seguinte documentagao:
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I - Termo de compromisso, conforme modelos dos Anexos I, 11, III, IV e V, de acordo com o tipo de usuario, devidamente
preenchido e assinado, contendo obrigatoriamente:

a) nome completo;

b) e-mail,

c) endereg¢o completo;

d) telefone fixo, comercial e/ou residencial e celular;

e) a indica¢ao da entidade a qual esta vinculado, nos casos indicados no art. 2°, incisos III, IV e V; e, caso sejam

assistentes técnicos, a indicacdo do responsavel e respectiva assinatura
II - copia:

a) da carteira da OAB ou de classe profissional do 6rgao ou classe profissional em que se enquadra o usuéario, no
caso de representantes do Ministérios Publico Federal, da Unido, autarquias, fundagdes e empresas publicas e seus respectivos
auxiliares, servidores de reparti¢des pubicas em geral e peritos;

b) do CPF.

§ 1° O usuario sera registrado no sistema e recebera senha de acesso individual e intransferivel, via e-mail, conforme informado
no termo de compromisso.

§ 2° A senha referida no paragrafo anterior servird para o primeiro acesso do usuario ao sistema, devendo ser alterada
posteriormente.

DO CREDENCIAMENTO A DISTANCIA

Art. 7° O interessado no credenciamento no sistema de processo eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5* Regido -
Creta, que esteja em Sec¢do Judiciaria diversa da que pretende atuar, poderd comparecer a qualquer unidade da Justica Federal
para fins da identificag¢do presencial prevista no art. 2°, § 1°, da Lei n°® 11.419/2006.

Art. 8° Para validagdo do cadastramento a distancia e disponibilizagdo de nome do usuario e senha de acesso, o advogado e seus
assistentes técnicos, deverio, as suas expensas, providenciar a entrega da documentag¢ao indicada no art. 6°.

§ 1°. O requerimento de cadastramento a distincia e os documentos e cOpias exigidas para o cadastramento no sistema
pretendido seriao remetidos pelo servidor da Justica Federal de onde se encontra o solicitante ao e-mail institucional da
Coordenadoria Regional dos Juizados Especiais Federais da 5* Regido, que encaminhara aos Nucleos Judiciarios das Seccionais
da 5% Regido.

§ 2°. Aos assistentes técnicos mencionados no caput aplicam-se os dispositivos constantes no art. 3°, §§ 1° e 3°.

Art. 9° O servidor da unidade da Justica Federal a qual comparecer pessoalmente o interessado no credenciamento no Sistema
de Processo Eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5" Regido - Creta fara sua identifica¢do, na forma disposta no
Provimento n°® 15/2014 da Corregedoria-Geral da Justica Federal, remetendo a documentag¢ao constante no art. 6°, incisos I e II,
a Coordenadoria Regional dos Juizados Especiais da 5 Regido que encaminhara aos Nucleos Judiciarios das Seccionais da 5%

Regido.

Art. 10° O credenciamento serd realizado no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, contados da data da confirmacido de
recebimento da documentagao necessaria pelas unidades previstas no art. 1° desta Resolugao.

Paragrafo tnico. Néo se aplica o prazo previsto no caput aos casos de urgéncia, os quais exigem credenciamento imediato.

DA SOLICITACAO DE CADASTRO

EM SISTEMA DE PROCESSO ELETRONICO DA JUSTICA FEDERAL DE OUTRA REGIAO

Art. 11 Para o cadastramento a distancia em sistema de processo eletronico da Justica Federal de outra Regido, o solicitante

devera dirigir-se ao Nucleo Judiciario ou unidade que o represente, nas Sedes ou nas Subse¢des Judiciarias da 5* Regiao, e, as
suas expensas, providenciar a remessa da documentagio exigida para o cadastramento no sistema pretendido.
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§ 1°. O servidor da 5* Regiao identificara o interessado presencialmente, certificara este ato, conforme modelo no Anexo VII, e
recolhera os documentos e copias obtidos e apresentados pelo usuario para o cadastramento no sistema pretendido.

§ 2°. O servidor encaminhari a documenta¢do a Coordenadoria Regional dos Juizados Especiais Federais da 5* Regido, através
de e-mail, cabendo a esta adotar as providéncias necessarias a remessa para o Tribunal de destino.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 12 O cadastramento de que trata a presente Resolucdo aplica-se apenas ao sistema de processo eletronico dos Juizados
Especiais Federais da 5* Regido - Creta.

Art. 13 Para os fins exclusivos de credenciamento no Sistema de Processo Eletronico dos Juizados Especiais Federais da 5%
Regido - Creta, o endereco eletronico da Coordenadoria Regional dos Juizados Especiais Federais da 5* Regido ¢
coordenadoria.jef(@trfs.jus.br.
Art. 14 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposi¢des em contrario.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.
Desembargador Federal Rogério de Meneses Fialho Moreira
Presidente
Desembargador Federal Francisco Roberto Machado
Vice-Presidente
Desembargador Federal Paulo Roberto de Oliveira Lima
Desembargador Federal Manoel de Oliveira Erhardt
Desembargador Federal Vladimir Souza Carvalho
Desembargador Federal Fernando Braga Damasceno
Corregedor Regional
Desembargador Federal Paulo Machado Cordeiro
Coordenador dos Juizados Especiais
Desembargador Federal Cid Marconi Gurgel de Souza
Desembargador Federal Carlos Rébelo Junior

Desembargador Federal Alexandre Costa de Luna Freire
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ANEXO |

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO

TERMO DE COMPROMISSO DE ADVOGADO

1) Estou ciente de que o nome de usudrio e a senha de acesso ao sistema
informatizado eletrénico Creta s@o pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser
publicizados de maneira alguma, sendo atribuidos a minha pessca todos os atos
praticados através deles,

2) Conhego o modo de operacéo do sistema Creta, todas as regras que norteiam o
seu funcionamento e as normas legais aplicaveis ao processo judicial eletrdnico;

3) Deverei adquirir, caso ndo os tenha, os equipamentos necessarios ao acesso do
sistema Creta, sendo também de minha responsabilidade a contratagio dos servigos
de acesso a Internet;

4) Manterei atualizados os meus dados cadastrais, comprometendo-me a solicitar
eventuais alteragées as unidades competentes da Justiga Federal.

de de

Local 1 Data

Assinatura



ANEXO Ii

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5° REGIAO

TERMO DE COMPROMISSO DE ASSISTENTE TECNICO DE ADVOGADO

1) Estamos cientes de que o nome de usuario e a senha de acesso ao sistema
informatizado eletronico Creta sdo pessoais e intransferiveis, n3o devendo ser
publicizados de maneira alguma, sendo atribuidos ao usuério todos os atos praticados
atraves deles;

2) Conhecemos o modo de operagéo do sistema Creta, todas as regras que norteiam
o seu funcionamento e as normas legais aplicAveis ao processo judicial eletrénico;

3) Deveremos adquirir, caso ndo os tenhamos, os equipamentos necessarios ao
acesso do sistema Creta, sendo também de nossa responsabilidade a contratagéo dos
servigos de acesso a Internet;

4) Manteremos atualizados os dados cadastrais fornecidos, comprometendo-nos a
solicitar eventuais alteragdes as unidades competentes da Justica Federal;

5) O advogado se responsabiliza pelo tipo de acesso do assistente técnico, bem como
por solicitar, caso necessario, a inativagio deste usuario no sistema.

de de

Local 'Data

Assinatura do assistente técnico Assinatura do advogado



ANEXO Il

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO

TERMO DE COMPROMISSO DE PROCURADOR/DEFENSOR/ADVOGADO PUBLICO

Nome ——— —— — = ———— ———

Data de nascimento | Telefones

Endereco com CEP

=
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1) Estou ciente de que o nome de usuaric e a senha de acesso ac sistema
informatizado eletrénico Creta s&@oc pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser
publicizados de maneira alguma, sendo atribuidos & minha pessoa todos os atos
praticados através deles;

2) Conhego o modo de operacdo do sistema Creta, todas as regras que norteiam o
seu funcionamento e as normas legais aplicaveis ao processo judicial eletrénico;

3) Deverei adquirir, caso ndo os tenha, os equipamentos necessérios ao acesso do
sistema Creta, sendo também de minha responsabilidade a contratagdo dos servigos
de acesso a Intemnet;

4) Manterei atualizados os meus dados cadastrais, comprometendo-me a solicitar
eventuais alteragbes as unidades competentes da Justica Federal.

de de

Local 'Data

Assinatura



ANEXO IV

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5° REGIAO

TERMO DE COMPROMISSO DE ASSIS}'JENTE TECNICO (PESSOA JURIDICA/ORGAO
PUBLICO)

1) Estamos cientes de que o nome de usuario e a senha de acesso ao sistema
informatizado eletrénico Creta sic pessoais e intransferiveis, ndo devendo ser
publicizados de maneira alguma, sendo atribuidos ao usuario todos os atos praticados
através deles:

2) Conhecemos o modo de operagéo do sistema Creta, todas as regras que norteiam
0 seu funcionamento e as normas legais aplicaveis ao processo judicial eletrénico;

3) Deveremos adquirir, caso no os tenhamos, os equipamentos necessarios ao
acesso do sistema Creta, sendo também de nossa responsabilidade a contratacdo dos
servicos de acesso a Internet:

4) Manteremos atualizados os dados cadastrais fomecidos, comprometendo-nos a
solicitar eventuais alteragdes as unidades competentes da Justica Federal;

o) O procurador/defensor se responsabiliza pelo tipo de acesso do assistente técnico,
bem como por solicitar, caso necessério, a inativagio deste usuario no sistema.

de de

Local 'Data

Assinatura do assistente técnico Assinatura do procurador/defensor



ANEXO V

PODER JUDICIARIO 4
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO

TERMO DE COMPROMISSO DE PERITO

1) Estou ciente de que o nome de usuario e a senha de acesso ao sistema
informatizado eletrénico Creta s@o pessocais e intransferiveis, néo devendo ser
publicizados de maneira alguma, sendo atribuidos a minha pessoa todos os atos
praticados através deles;

2) Conhego o modo de operagio do sistema Creta, todas as regras que norteiam o
seu funcionamento e as normas legais aplicaveis ao processo judicial eletriinico,

3) Deverei adquirir, caso ndo os tenha, os equipamentos necessarios ao acesso do
sistema Creta, sendo também de minha responsabilidade a contratagdo dos servicos
de acesso a Internet;

4) Manterei atualizados os meus dados cadastrais, comprometendo-me a solicitar
eventuais alteragdes as unidades competentes da Justica Federal.

de de

Local 'Data

Assinatura




ANEXO VII

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL REGIONAL FEDERAL DA 5* REGIAO

CERTIDAOQ DE IDENTIFICACAO PESSOAL PARA VALIDACAO DE
CADASTRO A DISTANCIA EM SISTEMA DE PROCESSO JUDICIAL
ELETRONICO

CERTIFICO E DOU FE que :
OAB/ n° . CPF: , e-mail:
, compareceu neste(a)
(nome da unidade) da SegSo/Subsecio Judiciaria de
nesta data, e requereu sua identificaglo presencial, nos termos do Provimento n® 15/2014 da
Corregedoria-Geral da Justica Federal, para posterior validagdo de cadastro no sistema de
processo judicial eletrnico {nome do sistema)
da Regido. CERTIFICO, ainda, que procedi & identificagBo dos dados do(a)
reguerente acima identificado e digitalizei a documentag&o original por ele(a) apresentada.

Local e data: ! de de

(assinatura)

Nome dofa) Servidor{a):

Cargo: I Matricula:




