PODER JUDICIARIO .
JUSTICA FEDERAL NA PARAIBA
DIRETOR DO FORO

PORTARIA N° 014/GDF, DE 29 DE MARCO DE 2017.

O JUIZ FEDERAL RUDIVALL GAMA DO NASCIMENTO,

DIRETOR DO FORO DA SECAO JUDICIARIA DA PARAIBA, no uso de suas
atribui¢des legais,

CONSIDERANDO a necessidade de nova atualizacio das normas
que regulamentam a Central de Mandados/CEMAN da Sede desta Secdio Judiciaria;

CONSIDERANDO prévio entendimento mantido com o MM. Juiz
Federal Coordenador da CEMAN, Dr. Jodo Pereira de Andrade Filho;

CONSIDERANDO, ainda, o Processo Administrativo n® 465/2016,
de 07/12/2016, relativo a pleito de readequagdo de zona geografica, origindrio dos oficiais
de justiga lotados na Central de Mandados desta Sec¢do Judiciaria ¢ dirigido a0 MM. Juiz
Federal Coordenador da CEMAN, nesta capital, resolve:

Art, 1°. ALTERAR a Portaria n° 123/GDF, de 08 de outubro de 2015,
que estabeleceu 0 REGULAMENTO da Central de Mandados/CEMAN da Justi¢a Federal

na Parafba, instalada nesta capital, cujo teor, com as modificagdes devidas, encontra-se
expressamente contido no anexo da presente Portaria.

CGISTRE-SE.

CUMPRA-SE. PUPJjQU

RUDIVAL GAMA DO NASCIMENTO
Juiz Féderal Diretor do Foro
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ANEXO

REGULAMENTO DA CENTRAL DE MANDADOS/CEMAN (CEMAN)

Art. 1°. A Central de Mandados/CEMAN da Sede da Secdo Judiciaria da
Paraiba tem por finalidade o cumprimento das ordens judiciais constantes de mandados,
oficios e/ou outros instrumentos expedidos pelas unidades judiciarias da Sede da Secdo
Judicidria da Paraiba e que importem na execucdo de diligéncias por Oficiais de Justica.

Capitulo 1
Da Coordenacgio da Central de Mandados/CEMAN

Art. 2°. A Central de Mandados/CEMAN sera coordenada por um
Magistrado designado pela Dire¢do do Foro, ao qual compete exercer a supervisdo técnica
da unidade, fiscalizar o desempenho funcional dos Oficiais de Justi¢a no cumprimento de

suas atribui¢des e solucionar as dividas relativas aos seus servigos, supletivamente a
atuacdo das Secretarias das Varas.

Parigrafo tdnico. Além das atribui¢des gerais definidas no caput e, sem
prejuizo de outras, decorrentes da necessidade do servigo, compete ao Juiz Federal
Coordenador da Central de Mandados/CEMAN:

a)propor a Diregéio do Foro a expedigéio de normas de servigo;

b) adotar medidas adequadas ao aperfeicoamento dos trabalhos e 2
eliminago de erros, corrigindo as irregularidades que prejudiquem o andamento dos
Servicos;

¢) decidir acerca de reclamagdes apresentadas pelos Juizes das Varas ¢ por
terceiros contra atos praticados pelos servidores lotados na CEMAN e pelos Oficiais de
Justiga;

d) propor a Dirego do Foro a alteragdo do zoneamento geografico de atuagfo
da Central de Mandados/CEMAN;

e) designar os Oficiais de Justiga para os plantdes extraordinarios.

Capitulo II

Do quadro de pessoal

Art, 3°. A Central de Mandados/CEMAN compete o cumprimento das

diligéncias das Varas Comuns (1%, 2% e 3* Varas), da Vara de Execugdo Fiscal (5* Vara) e da
Vara Criminal (16" Vara).

Parigrafo Unico. Os Juizados Especiais Federais ¢ a Turma Recursal, em
decorréncia de sua especialidade, dos principios que os norteiam, do sistema processual
proprio e das rotinas que os distinguem das demais varas, ndo integram a CEMAN.

Art. 4°. Todos os Oficiais de Justiga, inclusive os dos Juizados Especiais
i S ¢ sdo  lotad a Secretaria, Administrativa/Nucleo
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§ 1° A lotagdo dos Oficiais de Justica dos Juizados Especiais Federais e da
Turma Recursal na Central de Mandados/CEMAN somente tera efeito para fins do computo

daqueles cargos no quadro de pessoal da Secretaria Administrativa.
§ 2° As questdes referentes ao exercicio funcional (férias, licengas,

afastamentos, substitui¢des, requerimentos, avaliagdo funcional e outros decorrentes do
exercicio do cargo) dos Oficiais de Justica dos Juizados Especiais Federais e da Turma

Recursal sdo de competéncia das unidades para as quais prestam suas atividades.
§ 3° Compete aos Juizados Especiais Federais e a Turma Recursal, na forma

estabelecida por suas chefias, organizar as escalas de substitui¢do reciproca dos seus Oficiais
para cumprimento de mandados e diligéncias, nos casos de férias, licengas e outros

afastamentos legais.
§ 4° Com excegdo dos Oficiais de Justiga dos Juizados Especiais Federais e

da Turma Recursal, os demais Oficiais cumprirdo mandados e diligéncias provenientes de
todas as varas, respeitadas as zonas geograficas de atuagdo, inclusive quanto ao

escalonamento para as audiéncias presenciais ou por videoconferéncia ¢ os leilGes.
§ 5° E da responsabilidade dos Juizados Especiais Federais e da Turma

Recursal a distribuigdo de seus mandados ¢ o controle das diligéncias cumpridas por seus

Oficiais de Justiga.

Capitulo 111

Das atribui¢des e responsabilidades

Art. 5° Cabe ao Oficial de Justiga:

I - efetuar pessoalmente todas as diligéncias ordenadas pelos Juizes Federais da
Sede desta Se¢do Judiciaria, identificando-se mediante apresentag@o de cédula de identidade

funcional ou cracha de identificagéo;

Il — devolver os mandados devidamente cumpridos, apés a imediata baixa nos
sistemas processuais pertinentes, nos prazos previstos neste Regulamento;

[II - obter nas Secretarias das Varas, se necessarias, as orientagdes cabiveis

para o cumprimento dos mandados.
IV — estar presente as audiéncias e auxiliar o juiz na manutengdo da ordem;

V — efetuar avaliagdes;

VI — certificar, em mandado, proposta de autocomposi¢do apresentada por

qualquer das partes, na ocasifio de realiza¢fio de ato de comunicagdo que lhe couber.

Pardgrafo tGnico. Nas certiddes que lavrar, de forma circunstanciada, o
Oficial de Justi¢a usara linguagem gramaticalmente correta, clara ¢ objetiva. Nos processos
fisicos, a certiddo sera elaborada obrigatoriamente com emprego do computador, inserindo-

se nelas o seu nome e a sua matricula.

Constitul conteudo obrigatorio das certiddes, sem prejuizo da inserg¢do de

outros dados reputados relevantes:

a) a referéncia a leitura do mandado, a nota de ciéncia do destinatario ou a

sua recusa e ao recebimento ou nfo da contrafé;

b) a identificagio da pessoa fisica ou juridica, citanda ou intimanda,
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etc). No caso de pessoa juridica, deverfio ser mencionadas as altera¢des

de denominagfo ou razdo social, além da identificagdo do(s) seu(s)
representante(s) legal(is);

c) o registro, quando frustrada a diligéncia, de todos os meios empregados
para a localizagdo da pessoa ou da coisa e as informagdes que obtiver
sobre o local onde ela possa ser encontrada;

d) justificativa dos motivos do atraso no cumprimento do mandado.

e) O registro fotografico ou de filmagem da diligéncia realizada, fazendo
constar do mandado a certificagéo acerca destes registros.

Art. 6°. Sera apurada a responsabilidade administrativa, com a devida
observancia das regras do processo legal, quando, sem justo motivo, o Oficial de Justi¢ca nfo
cumprir, dentro do prazo, os atos que lhe forem atribuidos pela lei, por este regulamento,
pelo Juiz Federal Coordenador da Central de Mandados/CEMAN, pelo Juiz Federal da Vara
expedidora do mandado ou pelo Juiz Federal Diretor do Foro desta Sec¢do Judiciaria.

Art. 7° Incumbe ao Supervisor da Central de Mandados/CEMAN:

I - fiscalizar o cumprimento dos mandados pelos Oficiais de Justica, bem

como coordenar e fiscalizar os trabalhos dos demais servidores lotados na Central de
Mandados/CEMAN;

IT - verificar a regularidade dos mandados ¢ devolvé-los as Secretarias da
Varas, quando nédo for possivel a corregdo dos defeitos;

II - extrair mensalmente do sistema processual a Relagdo de Mandados
Pendentes para encaminhamento as Varas;

IV - comunicar ao Diretor do Nucleo Judiciario as irregularidades que néo foi
possivel sanar;

V — publicar, preferencialmente por meio eletrénico, as escalas mensais de

plantdo, audiéncias e leildes dos Oficias de Justiga, bem como a lista atualizada dos
telefones dos plantonistas;

VI - organizar a escala de férias dos Oficiais de Justiga, observando para que
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ndo marquem férias para o mesmo periodo mais 40% (quarenta por cento) dos Oficiais degs qu
cada Zona Geografica, estabelecendo-se, ainda, o seguinte: 3

2
a) para os Oficiais de Justica com férias marcadas para usufruto no inicioQ &
do més de janeiro, parceladas ou ndo, considerar-se-4 automaticamente aplicada a suspenso 5§ Qiu
da distribuicdo de mandados para aquele periodo, tendo em vista o transcurso do recesso= &
forense. % q
b) para os demais casos de férias parceladas, a suspensfo da distribuigdo &~

de mandados dar-se-4 sempre nos 10 (dez) dias que antecederem o usufruto da primeira®
parcela de férias, bem como nos 10 (dez) dias que antecedem o recesso forense. Durante o
referido prazo deverdo ser cumpridos os mandados pendentes.

¢) o Oficial de Justica poderd renunciar & suspensdo da distribui¢dio de
mandados de que trata a alinea “b”, sem que tal rentncia implique direito de optar pela
suspensdo da distribuigdo antes do usufruto das parcelas de férias subsequentes.

d) ndo havera devolugdo de mandados, nos casos de licengas inferiores a




30 (trinta) dias e de férias.

e) ndo sc aplica a regra da alinea anterior aos mandados que devam ser

cumpridos em periodo inferior ao previsto para o retorno do Oficial de Justiga os quais
retornardo a Central de Mandados/CEMAN para redistribuigdo.

VII — manter o Diretor do Nucleo Judiciario e o Juiz Coordenador informados

sobre a ocorréncia de atrasos na devolugdo de mandados distribuidos ha mais de 30 (trinta)
dias.

Art. 8°. Cabe ao Assistente Técnico da Central de Mandados/CEMAN
auxiliar o Supervisor da Sec¢do em todas as atividades descritas no artigo 7°, sem prejuizo de
outras que lhe forem delegadas, de acordo com a necessidade e a conveniéncia do servigo.

Art. 9° S&o atribuigdes do Diretor do Nucleo Judiciario, dentre outras
exigidas pela natureza do servigo:

[ - coordenar as atividades do Supervisor da Central de Mandados/CEMAN e
auxiliar o Juiz Coordenador no exercicio de suas atividades;

II - monitorar através da analise rotineira dos relatérios dos sistemas
processuais a distribui¢do de mandados, seu cumprimento € o tempo de posse dos
expedientes, velando pela regularidade do servigo;

IIT - submeter ao Juiz Coordenador da Central de Mandados/CEMAN as

escalas mensal e diaria de plantfio, audiéncias e leildes dos Oficiais de Justiga, bem como as
escalas de férias;

IV — sugerir, ouvidas as propostas dos Oficiais de Justica, ao Juiz Coordenador

da Central de Mandados/CEMAN, as altera¢des na defini¢do das zonas de cumprimento dos
mandados;

V — propor solugdes para corregdes de irregularidades que interfiram no
andamento do servigo e que ndo forem sanadas pelo Supervisor da unidade.

Capitulo IV
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§ 1° A definicio das zonas geograficas e do niimero de Oficiais de Justigaid = @&

para cada uma delas podera ser alterada sempre que exigir a necessidade do servigo.

§ 2° Para cumprimento das diligéncias fora do zoneamento serd adotado o
chamamento dos Oficiais de Justiga por ordem alfabética.

§ 3° Para cumprimento de diligéncias que requeiram a presen¢a de mais de

um Oficial de Justica da mesma drea geografica serd obedecido, igualmente, o critério da -
ordem alfabética.



§ 4° Nas diligéncias para cumprimento urgente e que seja determinada a
atuacdo de mais de um Oficial de Justi¢a serfio adotados os seguintes critérios:

a) os Oficiais de Justiga plantonistas das 03 zonas geograficas serdo acompanhantes
reciprocos entre si, independentemente das zonas de atuagdo de cada um;
b) o Oficial de Justica plantonista da area geografica onde devera ser cumprida a

diligéncia sera acompanhado do plantonista da area geografica de nimero subsequente ¢
assim sucessivamente;

c)

essa escalagdo € automatica e s6 ndo serd observada diante de motivos justificaveis.

Capitulo V
Do rodizio

Art. 11. Ao término do periodo de 12 (doze) meses, a contar do més de
janeiro de cada ano, havera rodizio obrigatdrio e automético entre os Oficiais de Justica para

a Zona Geografica de numero subsequente, com mudanca de drea de atuagdo, mediante
processo de revezamento continuo.

Capitulo VI

Do plantio, das audiéncias e dos leiloes

Art. 12. Serd designado pelo Supervisor da Central de Mandados/CEMAN
01 (um) Oficial de Justi¢a, por zona geografica e por ordem alfabética, para atuagdo didria

no plantdo ordinario (das 9h as 18h) e no extraordinario (das 18h01min as 8h59min), para
o0s quais serdo encaminhados os mandados urgentes, respeitado o critério de zoneamento.

Paragrafo unico. Quando o plantdo extraordindrio for de responsabilidade
dos Juizados Especiais Federais ou da Turma Recursal esse periodo sera dividido pelos

respectivos Oficiais de Justiga, ficando aquelas unidades judicidrias responsaveis pela

organizago, controle e publicagéo das respectivas escalas. % ‘\‘i
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Art. 13. A designagdo dos Oficiais de Justiga para atuagdo nas audi€ncias e % ;S
nos leildes serd fixada pelo critério da ordem alfabética. & ol
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§ 1° Nao serd escalado para audiéncia ou leildo o Oficial de Justica designado ™ i
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audiéncias (inclusive por videoconferéncia), ou quando for convocado para as diligéncias do 5 %

plantio, o Oficial de Justiga devera apresentar justificativas, por escrito, diretamente ao
Diretor de Secretaria da Vara originaria da ordem, para as providéncias julgadas necessarias.

§ 3° O Oficial de Justiga designado para o plantdo extraordinario podera
permanecer em sua residéncia, sendo chamado pela vara plantonista, quando houver
necessidade de cumprimento de diligéncias, devendo deixar sempre acessivel o telefone do
plantdo, sob pena de configuragdo de falta funcional.




Capitulo VII

Do encaminhamento dos mandados pelas Varas

Art. 14. Ressalvadas as peculiaridades do sistema de Processo Judicial
Eletrdnico (Ple), que opera com remessa continua de mandados, e excetuados os mandados
urgentes, para imediata distribui¢do aos Oficiais de Justi¢a plantonistas, as secretarias das

varas encaminhardo, semanalmente, os mandados a Central de Mandados/CEMAN para
distribuigdo, respeitado o seguinte cronograma:

a) quartas-feiras: recebimento dos mandados das Varas Comuns (civeis e a
criminal);

b) quintas-feiras: recebimento dos mandados da Vara de Execugio Fiscal.

I — os mandados emitidos pelo Tebas serdo acompanhados de Guia de
Remessa, devidamente padronizadas, com o respectivo codigo de barras, indicando o

numero do mandado e o enderego completo, constando o nome de apenas um intimando ou
citando em cada mandado;

II - os mandados referentes as audiéncias deverdo ser entregues a Central de

Mandados/CEMAN, com antecedéncia de 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
realizagdo;

IIT — para as audiéncias marcadas em regime de urgéncia, os mandados

deverdo, sempre que possivel, ser entregues 8 CEMAN com antecedéncia de 48 (quarenta ¢
0ito) horas, a contar da data de sua realizagéo;

IV — as alteragdes que interfiram no cumprimento do mandado deverdo ser
comunicadas imediatamente pela Secretaria da Vara a Central de Mandados/CEMAN;

V — o Diretor de Secretaria da Vara deverd encaminhar, por escrito, eventual
ordem de sustagdo do cumprimento do mandado.

Capitulo VIII

Da distribui¢io dos mandados ao Oficial de Justica

Art. 15. Os mandados serdo distribuidos, semanalmente, as segundas- felras,,i
pela Central de Mandados/CEMAN aos Oficiais de Justiga, de acordo com a zonaz

geografica onde devam ser cumpridos, observando-se sequencialmente: *‘)
a) a distribuigdo dos mandados provenientes da Vara de Execugdo Fiscal;
b) a distribuicdo dos mandados das demais varas, incluidos nessa etapa os
mandados expedidos pelo Ple.

§ 1° A regra do caput nfio se aplica aos casos de diligéncias urgentes, que
serdo repassadas ao Oficial de Justiga plantonista da respectiva zona geografica.

§ 2° O Nucleo de Tecnologia da Informagdo prestara total apoio a Central de
Mandados/CEMAN, quanto aos ajustes técnicos necessarios ao adequado uso dos sistema
processuais ¢ a novos procedimentos.




§ 3° Visando a readequacéio das zonas geograficas 1, 2 e 3, que delimitam a
atuacdo cotidiana dos Oficiais de Justiga, ficam estabelecidas, para fins de distribuigdo de
mandados, as subzonas 1.1, 1.2, 2.1, 2.2, 3.1 e 3.2, tarefa esta sob a responsabilidade do
Supervisor da Central de Mandados/CEMAN, que fard uso do método de sorteio para
defini¢do dos componentes das respectivas subzonas, restringindo-se a participagfo apenas
aos Oficiais de Justiga dispostos nas zonas em que atuam, cujo evento deverd ser realizado
anualmente em face do rodizio periddico e de eventuais permutas envolvendo os meirinhos
de cada uma das zonas supracitadas.

§ 4° Em relagdo ao cumprimento de mandados nos municipios que compdem
a Regido Metropolitana, a excecdo de Jodo Pessoa, Bayeux, Cabedelo, Cruz do Espirito
Santo e Santa Rita, cabera ao Supervisor da Central de Mandados/CEMAN a realizacgio de
sorteio para distribuicdo dos expedientes, restringindo-se a participagdo dos oficiais de
justiga no evento aquelas cidades que compdem suas respectivas zonas de atuag@io, quando
for a hipotese.

Art. 16. A Zona Geografica sera definida:
I - pelo endereco constante no mandado;

IT - pelo primeiro enderego, caso haja mais de um enderego para a mesma
pessoa;

III — com inclusdo da area metropolitana da localidade da sede da Segdo
Judiciaria, definida na legislagdo especifica (leis estaduais).

Art. 17. Se, no decorrer do cumprimento da diligéncia, o Oficial de Justica
obtiver a informagdo de que a pessoa ou a coisa encontra-se em Zona Geografica diversa da
sua area de atuagfo, deverd prosseguir normalmente no cumprimento da diligéncia, vedada,
em tal caso, a redistribui¢do do expediente.

Art. 18. Os mandados distribuidos constario de relacdo entregue em duas
vias ao Oficial de Justiga, que devera devolver a primeira via assinada a Central de

Mandados/CEMAN.

Art. 19. Detectada alguma irregularidade, falta de requisito no mandado ou
impedimento para cumpri-lo, o Oficial de Justica devera devolvé-lo a Central de
Mandados/fCEMAN, no prazo de 48 (quarenta ¢ oito) horas do recebimento, certificando o
motivo. Ultrapassado esse prazo, a diligéncia serd cumprida independentemente da Zona
Geografica, podendo ser apurada a responsabilidade pelo atraso no cumprimento.

Capitulo IX

Do cumprimento dos mandados

Art. 20. A vinculagdo do Oficial de Justi¢a ao Juiz do processo restringe-se
ao cumprimento dos mandados e das ordens judiciais.
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Art. 21. O extravio de mandado devera ser comunicado imediatamente ao
Supervisor da CEMAN, que solicitara a Vara a emissdo de uma segunda via, sem prejuizo
da apura¢do de responsabilidade se porventura houver.

Capitulo X
Dos prazos para o cumprimento dos mandados

Art. 22. Excetuando-se os casos de urgéncia, os mandados deverdo ser
cumpridos no prazo de 10 (dez) dias do seu recebimento; os provenientes da Vara de

Execugdo Fiscal deverdo ser cumpridos em 30 (trinta) dias € os de Execugdo Diversa em 20
(vinte) dias.

§ 1° Os Oficiais de Justica, sempre que possivel, diligenciarfo para que os
mandados de intimagdo para audiéncia sejam devolvidos com antecedéncia minima de 72
(setenta e duas) horas.

§ 2° Descumpridos os prazos previstos no caput, o Supervisor da CEMAN
procedera a notificagfo dos Oficiais de Justiga, por até 03 vezes, quando entdo encaminhara
o caso a Direc@o do Nucleo Judiciario para as medidas cabivels.

§ 3° O Oficial de Justiga devera justificar, por escrito, o eventual atraso no
cumprimento dos mandados, respondendo em caso de dolo ou culpa.

Capitulo XI

Da devolucio de mandados

Art. 23. Todos os mandados serfio devolvidos, mediante protocolo proprio, e
nos prazos do art. 22, pelos Oficiais de Justiga diretamente na Central de

Mandados/CEMAN, exceto os mandados dos Juizados Especiais Federais e os da Turma W
Recursal.

Paragrafo unmico. Quando da devolugBio dos expedientes cumpridos, os
Oficiais de Justica deverfio fornecer a Central de Mandados/CEMAN uma cépia dos

autos/termos de penhora e avaliagfio lavrados, a fim de subsidiar a elaboragio de relatérios ;
estatisticos.

Capitulo XII

Do acompanhamento da execuc¢iio dos mandados

Art. 24. Os mandados deficientemente cumpridos serdo devolvidos pelo
Supervisor da Central de Mandados/CEMAN ao mesmo Oficial de Justica para a
complementagdo das diligéncias ou para corregiio das irregularidades.

Capitulo XIII




Das disposi¢des finais

Art. 25. Os procedimentos operacionais para execugdo das diligéncias, bem
como instrugdes cartordrias relativas a expedigiio de mandados poderdo ser propostos pelo
Diretor do Nucleo Judiciario, pelo Supervisor da Central de Mandados/CEMAN e pelos
Oficiais de Justica para aprovagdo do Juiz Federal Coordenador da Central de
Mandados/CEMAN ou pelo Juiz Federal Diretor do Foro.

Art. 26. Recomenda-se a indicagdo de 01(um) servidor em cada Vara que

sera o responsavel pelo recebimento dos mandados entregues pelos Oficiais de Justica,
conforme estabelecido no art. 5°, inciso 11.

Capitulo X1V

Dos casos omissos

Art. 27. Os casos omissos serdo decididos conjuntamente pelo Juiz Federal
Coordenador da Central de Mandados/CEMAN e Juiz Federal Diretor do Foro.

Art. 28. Revoga-se a Portaria n° 123/GDF, de 08 de outubro de 2015.

PUBLIQUE-SE. REGIJTR UMPRA-SE.

RUDIVAL GAMA DO NASCIMEN
Juiz Fedgral Diretor do Foro
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